TURKIYE’DE CALISMAK ISTEYEN YABANCILARIN SAHIP OLDUKLARI
MESLEKIi YETERLILIiK SERTiFIKALARININ DOGRULUGUNUN
BELIRLENMESINE iLISKIiN USUL VE ESASLAR

Amac ve Kapsam

MADDE 1 - (1) Bu usul ve esaslarin amaci; Tiirkiye’de caligmak isteyen yabancilarin sahip
olduklar1 mesleki yeterlilik sertifikalarinin dogrulugunu belirlemek i¢in Mesleki Yeterlilik
Kurumu tarafindan yapilacak is ve islemlerin usul ve esaslarini diizenlemektir.

(2) 15/7/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 4 sayili Bakanliklara Bagli,
Mgili, Tliskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve Kuruluslarin Teskilati Hakkinda
Cumhurbagkanligi Kararnamesinin kapsamina girmeyen mesleklere iliskin yeterlilikler ile
Tiirkiye’de ilk, orta ve yliksekdgrenim diplomalarina karsilik gelen belgelerin dogrulugunun
belirlenmesine iligkin talepler bu usul ve esaslar kapsami disindadir.

Dayanak

MADDE 2 - (1) Bu usul ve esaslar, 15/7/2018 tarihli ve 30479 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan 4 sayili Bakanliklara Bagl, Ilgili, 1liskili Kurum ve Kuruluslar ile Diger Kurum ve
Kuruluglarin Tegkilatt Hakkinda Cumhurbaskanligi Kararnamesinin 240 1mc1 maddesine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 3 - (1) Bu usul ve esaslarda gegen,;

a) Mesleki yeterlilik sertifikasi: bu usul ve esaslar kapsamina giren alanlarda Tirkiye
disinda ilgili tilkenin yetkili otoritesi tarafindan hazirlanmis veya onaylanmis mesleki
yeterlilik belgelerini,

b) Kurum/MYK: Mesleki Yeterlilik Kurumunu,

€) Basvuru sahibi: 5901 sayili Tiirk Vatandasligit Kanununun 3 {incii maddesinin (d) bendi
uyarinca Tiirkiye Cumhuriyeti Devleti ile vatandaslik bagi bulunmayan, Tiirkiye’de
calisan ya da calisma istemini bildiren ve belge dogrulama talebinde bulunan gergek
kisiyi,

ifade eder.

Basvuru Yeri, Sekli ve Usulii

MADDE 4 - (1) Basvuru sahibi, vatandaglik durumunu gosteren belgenin noter ya da T.C. Dis
Temsilcilikleri tarafindan onayli sureti (pasaport, kimlik belgesi, varsa vatandaslik numarasi,
diger resmi belgeler), mesleki yeterlilik sertifikasinin noter ya da T.C. Dis Temsilcilikleri
tarafindan onayli sureti ile onayl Tiirk¢e terclimesini, masraf karsilig1 olarak belirlenen tutar
MYK banka hesabina yatirdigina dair dekontu, isbu usul ve esaslarin ekinde (Ek.1) yer alan
dilek¢e Ornegine uygun olarak MYK’ya sahsen veya posta ile iletir. Vatandashk durumunu
gosterir belge ile mesleki yeterlilik sertifikas1 asillarinin basvuru sirasinda Kuruma ibrazi
halinde noter onay1 aranmaz.

(2) Bagvuru evraki Kurum tarafindan incelenerek gerekli goriilmesi halinde bagvuru sahibinden
birinci fikrada sayilanlarin diginda belgeler isteyebilir.

(3) Eksik belge ile yapilan basvurularda, bagvuru sahibinden eksik belgeleri tamamlamasi
istenir. Alt1 ay i¢inde belgelerin tamamlanmamasi halinde bagvuru reddedilir.

(4) Bu usul ve esaslar kapsaminda yapilan basvurularla ilgili is ve islemler MYK Sinav ve
Belgelendirme Dairesi Baskanligi tarafindan yiirtitiliir.
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Dogrulama

MADDE 5 - (1) Bagvuru sahibinin vatandaglik durumu ile ilgili tereddiit olugsmas1 halinde,
Icisleri Bakanlig1 Niifus ve Vatandashik Isleri Genel Miidiirliigii tarafindan saglanan sistem
iizerinden sorgulanarak, gerektiginde yazili bilgi alinarak, kisinin T.C. vatandasi olmadig:
teyit edilir. T.C. vatandasi oldugu tespit edilen kisilerin bagvurusu reddedilir.

(@ Dogrulama isleminde kullanilmak {izere, ilgili {ilkedeki yetkili otoritelerden veya
dogrudan mesleki yeterlilik sertifikasin1 diizenleyen kurum veya kurulustan ekli formda
(Ek.2) yer alan bilgilerin doldurulmasi istenir. Gerektiginde ekli formda (Ek.2) yer alan
bilgilerin mesleki yeterlilik sertifikasim1 diizenleyen kurum veya kurulus tarafindan
doldurulmasinin saglanmasi amaciyla ilgili lilkedeki T.C. Dis Temsilciliklerine basvuruda
bulunulabilir.

(3) Ek.2’de yer alan form Tiirkge, Ingilizce, Fransizca, Almanca, Ispanyolca, Arapga, Rusca,
Cince dilerinden birinde diizenlenerek gonderilir.

(@ Mesleki yeterlilik sertifikasin1 diizenleyen iilkenin Europass sistemine dahil olmasi ve
anilan sertifikaya iliskin sertifika ekine ulasilabilmesi halinde, dogrulama islemi ilgili
iilkedeki yetkili otoritelere, mesleki yeterlilik sertifikasini diizenleyen kurulusa veya T.C. Disg
Temsilciliklerine, sadece kisinin sertifikasinin gercekligini belirlemek amaciyla yapilabilir.

() Ek.2’de yer alan form, ilgili iilkedeki yetkili otoritelerin, mesleki yeterlilik sertifikasini
diizenleyen kurulusun ya da T.C. D1s Temsilciliklerinin, cevaben gonderdigi bilgileri icerecek
sekilde bos alanlarin kaldirilmasiyla yeniden diizenlenir ve imzalanip miihiirlenerek ekteki
(Ek.3) 6rnege uygun olarak hazirlanan dogrulama yazisi ile birlikte ilgili kisiye gonderilir.
Europass Sertifika Ekinin kullanilmasi halinde, bu belgede yer alan bilgilere formda resen yer
verilebilir.

(6) llgili iilkedeki yetkili otoritelerin ya da dogrudan yazilmasi halinde mesleki yeterlilik
sertifikasin1 diizenleyen kurum ya da kurulusun red cevabi vermesi halinde dogrulama
isleminin yapilamadigini gosterir red yazisi bagvuru sahibine iletilir.

(7) ligili iilkedeki yetkili otoritelerin ya da dogrudan yazilmasi halinde mesleki yeterlilik
sertifikasini diizenleyen kurum ya da kurulusun dogrulama formu ile birlikte veya dogrulama
formunu doldurmadan sadece aciklayici belge gondermesi halinde, agiklayici belgeler
terciime ettirilerek dogrulama formu resen doldurulur.
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Idari Siireler ve Masraf Karsiig

MADDE 6 - (1) Daire Baskanligi, bagvuru sahibinin bagvuru tarihinden itibaren 15 giinliik
stire icerisinde dogrulama islemlerini baslatir. Cevap geldikten sonraki 15 giin igerisinde
dogrulama veya red yazisi1 bagvuru sahibine gonderilir.

(2) Basvuru masraf karsiligi briit asgari ticretin yarisini gegmemek {izere her yil MYK
Y 6netim Kurulu tarafindan belirlenir.

(3) Basvuru sahibinin eksik evraki tamamlamamasi veya Kurum tarafindan yazigsma
yapilmadan gercgeklestirilen 6n inceleme asamasinda basvuru sahibinin vatandaslik durumu
veya yeterlilik sertifikasinin kapsami hakkinda bu wusul ve esaslar c¢ergevesinde
degerlendirilemeyecegine karar verilerek reddedilen bagvurularda masraf karsiliklar1 bagvuru
sahibine iade edilir. Para transferinde bankanin tahsil ettigi masraf iade edilecek tutardan
dusliir.

(4) Tlgili iilkedeki yetkili otoritelerin ya da dogrudan yazilmasi halinde mesleki yeterlilik
sertifikasini diizenleyen kurum ya da kurulusun formun digsinda terciime gerektiren bir
dokiiman gondermesi halinde terciime giderleri bagvuru sahibinden ayrica tahsil edilir.

Yiiriirlik ve Yiiriitme
MADDE 7 - (1) Bu usul ve esaslar Yonetim Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihte ytirtirliige
girer.

(2) Bu usul ve esaslart MYK Bagkan1 yiiriitiir.

Ek-1: Dilekge
Ek-2: Dogrulama Formu
Ek-3: Dogrulama Yazisi
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EK-1: Dilekge
T.C.
MESLEKI YETERLILIK KURUMUNA

T.C. devleti ile vatandaslik bagim bulunmamaktadir. Vatandaslik durumumu gosterir belgeler
dilek¢em ekinde yer almaktadir.

Tiirkiye’de calisma amaciyla, .../.../.... tarthinde ..........................ccell. iilkesinde
faaliyet gosteren ve asagida iletisim bilgileri bulunan ...
kurulusundan almis oldugum ...........................l meslegi/yeterliligindeki mesleki

yeterlilik sertifikasinin dogrulanmasini talep etmekteyim.

Dogrulama iglemi sirasinda ortaya ¢ikabilecek terciime masraflarini ayrica 6deyecegimi beyan
ederim.

Geregini arz ederim.

/020
Ad-Soyad
fmza

Ikamet Adresi: Mesleki yeterlilik sertifikasini
Telefon: diizenleven kurum/kurulus bilgileri:
e-posta: Belgeyi diizenleyen
Dogum tarihi: kurum/kurulus adi:
Dogum yeri: Adres:
Uyrugu: Telefon:
Kimlik no: E-posta:
Pasaport no: Web sayfas1 adresi:
Is adresi: Kurumun bagli oldugu/denetiminde oldugu

bakanlik otorite:

EKLER:

1 Vatandaglik durumunu gosteren belgenin noter ya da T.C. Dis Temsilcilikleri tarafindan
onayli sureti (Belge aslinin Kuruma ibraz edilmesi halinde, noter onay1 aranmaz)

2 Mesleki yeterlilik sertifikasinin noter ya da T.C. Dis Temsilcilikleri tarafindan onayli
ornegi (Belge aslinin Kuruma ibraz edilmesi halinde, noter onay1 aranmaz)

3. Mesleki yeterlilik sertifikasinin noter ya da T.C. Dig Temsilcilikleri tarafindan onayli
Tiirkge terciimesi

4. Masraf karsiligimin yatirildigina dair dekont
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EK-2: Dogrulama Formu

DOGRULAMA FORMU

Sertifika Sahibinin=;
Adr:

Soyadi:

Uyrugu:
Pasaport/Kimlik No:
Dogum Tarihi:

Sertifikanin*;
Adr:

Verilis Tarihi:
Numarasi:

Sertifika ile elde edilen beceri ve yeterlilikler:
1-

2-

(gerektigi kadar ¢ogaltilabilir)

Sertifika sahibinin yapabilecegi meslekler:
1-

2.

(gerektigi kadar ¢ogaltilabilir)

Sertifikay1 veren kurumun adi ve statiisii:

Sertifikanin taninmasini saglayan otoritenin ad1 ve statiisii:
Sertifikanin ulusal ve uluslararasi seviyesi (AYC, ISCED, ISCO, vs.):
Olgme ve degerlendirmede kullanilan not 6lgegini tanimlayimiz:

Sertifikanin yasal dayanag::

Sertifikanin elde edilmesi i¢in gereken teorik egitim siiresi (saat):

Sertifikanin elde edilmesi igin gereken uygulamali/igbas egitim siiresi (Saat):

Sertifikanin elde edilebilmesi i¢in gerekli on sartlar:
1-

2-

(gerektigi kadar ¢cogaltilabilir)

Sertifika hakkinda daha fazla bilgi edinilebilecek web sitelerinin adresleri:
1-

2.

(gerektigi kadar cogaltilabilir)

* Bu boliimler Daire Baskanligi tarafindan doldurulacaktir.
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EK-3: Dogrulama Yazis1
Sayin Ilgili,

Bu  mesleki  yeterlilik  sertifikasi dogrulama  yazisi, o dogumlu
............................................................................. ‘nin talebi lizerine,
............................................................................. kurulusundan almis oldugu
................................................ meslegindeki/yeterliligindeki ...../...../...... tarihli ve

........... sayilt mesleki yeterlilik sertifikasin1 dogrulamak tlizere hazirlanmistir.

Talep sahibi kisinin istegi ilizerine, sertifikay1r veren kurulus (T.C. Dis Temsilcilikleri ile
irtibata gegilmesi halinde “.............. [ T.C. D1s Temsilciligi]” ifadesine yer verilecektir.) ile
irtibata gegilerek, sertifika hakkinda ekli bilgilere ulasilmistir. Sertifika sahibi kisinin 6lgme,
degerlendirme ve belgelendirme islemleri MYK tarafindan yetkilendirilmis smav ve
belgelendirme kuruluslarinca yapilmamais olup, bu dogrulama islemi, sertifika sahibi kisiye 4
say1llt Cumhurbaskanligi Kararnamesi g¢ercevesinde diizenlenen Mesleki Yeterlilik Belgesi
sahibine taninan haklar1 saglamamaktadir.

Bilgilerinize arz/rica ederim.
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